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DIRECCION GENERAL

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

CONVOCATORIA ABIERTA

Celaya, Guanajuato, a 24 de febrero del 2025

Con fundamento en la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del apartado B) del articulo
123 de la Constitucién Polftica de los Estados Unidos Mexicanos, Ley de Presupuesto, Contabiidad y Gasto Publico
Federal, Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal de la Secretaria de E<ucacisn Piblica,
Reglamento Interior de Trabajo del Personal Docente de los Institutos Tecnolégicos, Articulos; 5, 8, 23, 24 25, 26, 27,
104, 106, 107, inciso a), 108, 120, 121, 123, 124 inciso a), 126, 127, 128,129, 130y 131, que establecen [os criterios para el
ingreso del personal docente, asf como el numeral 25 de la Minuta de Revisién Salarial SEP-SNTE 2922 (...masi como
nuevas contrataciones con base al dictamen de las comisiones dictaminadoras de los planteles. E| recurso ae la Gltima
Categoria y nivel disponible sera utilizado de acuerdo con las necesidades académicas para la atencisn de |a matricula
de los planteles.”); la Direccidn de este Centro de Trabajo.

A todas las personas interesadas en participar, que cubran las necesidades institucionales Y que currplar con los
requisitos reglamentarios de la plaza que a continuacion se sefiala:

CLAVE PRESUPUESTAL DE DESCRIPCION DE LA SALARIO MENSUAL CATEGORIA Y HORAS
LA PLAZA PLAZA (CONCEPTO 07) NIVEL
TECNICO DOCENTE DE $ 441.75 (por 2hrs/
1402 E3509/100007 E3509
E / ASIGNATURA ""C"" (E.S.) hora/sem.) > sem
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PUESTO Auxiliar contable
AREA DE CONOCIMIENTO Licenciatura o posgrado en administracién, contabif dad o
' afin.

JORNADA DE TRABAIO 2 hrs [ semana.

HORARIO DE LABORES Lunes 12:00 a 14:00 hrs. Sujeto a necesidades Irstitucionales.

PERIODO DE CONTRATACION* 6 meses, sujeto al cumplimiento satisfactorio de sus
obligaciones institucionales.

ADSCRIPCION Centro Regional de Optimizacién y Desarrollo de Equipo de
Celaya

DEPARTAMENTO DE ADSCRIPCIGN Recursos Financieros |

REQUISITOS REGLAMENTARIOS

Categorfa: TECNICO DOCENTE DE ASIGNATURA " "c"*(E.S.)
Clave: E3509 !

Ser candidato al grado de maestro en una institucién de educacidn superior; o haber realizado una especialidad con
duracién minima de diez meses en una institucian de educacién superior; o haber obtenido titulo de icenciatura
expedida por una institucion de educacién superior, por lo menos con dos afios de anterioridad & su ingreso o
promocién.

ALTERNATIVA | ALTERNATIVA 1|

* Tener un afic de labores como técnico docente de * Tener cinco afios de experiencia profesional en fas
ensefianza superior nivel “B” y haber prestado areas que se atiendan en los talleres y laborasorics del
asesorias y asistencia técnica a terceros a través de los Instituto Tecnol6gico donde se vaya a laborar.

Institutos Tecnolégicos.

PARA COMPROBAR LA ACREDITACIGN DE LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTAR:
Requisito Académico:

3
Certificado, titulo y cédula, expedida por una Institucién de Educacion Superior

Requisito de Experiencia Profesional:

Dlege Arenas Guzman #501 Col, Zona de Oro 1 @gé ? ,-'»‘ﬁi_&"‘ai R B .
C.P. 38020 Celaya, Guanajuate. Tel. {461) 614-54-29 y {461) 614-76-38 il = e ' 9 ?OO/
2025 e-mail:  dir_crodecelay@tecnm.mx wwiw.credecelaya.edu.mx tl;iﬂgs 1-.,}"”"’“_«“’“ Ff:t\_ﬁ“j:(;cs
Afiode - 2
La Mujer

Indigena



TECROLOGKO
HACIGHAL DE MEXICO

‘Educacion | &

Secretaria de Educacién Peblica

Tecnoldgico Macicnal de México
Centro Regiona ce Optimizacion
¥ Desarrollo de Equipo

D reccidn

v Constancia expedida por la Empresa o Institucién donde laboré, que contenga periodo labzcraco v funciones

desempefiadas, la cual deberd estar debidamente firmada por la autoridad resporsable y en hoja

membretada.
Reguisito de Experiencio Docente:

¥ Para comprobar experiencia docente a nivel superior, presentar:

a) Constancia expedida por la Institucién en donde se imparti6 catedra, firmada y sellads por |z autoridad
responsable indicando, periodo y nivel educativo, o

b) Presentar diploma o constancia de cursos de capacitacion para el desarrollo profesicnal def personal

impartidos a Instituciones pablicas y/o privadas, firmada y sellada por la autoridad responsable, donde
se indique nombre del curso y nimero de horas (minimo 30 horas),

v Nota: Cada curso de capacitacién impartido tendrd una equivalencia de 6 meses, limitdndose a ocs cursos por afio.

¥ Para comprobar cursos de docencia aprobados, presentar diploma o constancia oficial firmzda y sellada por
la autoridad responsable, donde se indique nombre del curso y numero de horas {minimo 33 rcras).

Perfil académico minimo requerido: Licenciatura o posgrado en administracién, contabilidad o a fin

Experiencia comprobada en:

1. Elaboracién de presupuestos.

2. Conocimiento en manejo de libros de contabilidad; conocimiento en el funcionamiento y contra: de fondo
revolvente.

3. Experiencia en arqueo de caja.

4, Elaboracion de cheques y transferencias bancarias de cuentas institucionales y/o empresarizles,

5. Conocimiente de sistema contable.
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1. Las personas aspirantes al puesto se someteran a los procedimientos y pruebas para evaiua- su capacidad
profesional y docente, de acuerdo con el Articulo 129 del Reglamento Interjor de Trabajo de Personal Cocente
de los Institutos Tecnolégicos.,

2. Los criterios de seleccidn se apegaran a lo establecido en los Articulos 130 ¥ 131 del Reglamento Interior de
Trabajo del Personal Docente de los Institutos Tecnoidgicos.

3. Encondiciones similares, tendran preferencia quienes laboran en el TecNM Centro Regionat de Oprimizzcidn
y Desarrollo de Equipo de Celaya, para fortalecer las necesidades institucionales.

PERIODO DE PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA. Del dia 24 de febrero al 7 de marzo de: presente afic.
PLAZO Y HORARIO PARA LA PRESENTACION DE LA La recepcidn de solicitudes serd en el Departamento de
DOCUMENTACION REQUERIDA, Recursos Humanos del dia 24 de fehrero al 7 de

marzo del presente afio, de tunes a viernes, en un
horario de 09:00 a 14:00 hrs., sin prorroca de tiampo.

LUGAR, FECHA Y HORA DE PRESENTACION DE LAS El periodo de evaluacién de los expedientes pzr parte
PRUEBAS (DE ACUERDO CON EL ARTICULO 129 DEL de la Comisién Dictaminadora Docente seré de’ dia 10
RITPDIT). de marzo al 31 de marzo del presente afio.

FECHA LIMITE DE ENTREGA DE DICTAMENES {60 dias La Comisidon Dictaminadora Docente entregard los
naturales contados a partir de la convocatoria) resultados del concurso, a la Direcciény z la Delegacion

Sindical D-V-40 el dis 31 de marzo del prasente afio.
La Comision Dictaminadora Docente notificard via
correo  electrdnico de su resultade al personal
participante y publicard los resultados el diz 31 de
marzo del presente afio y permaneceran publiczdos en
el tablero de avisos de este Centro de Trabaio.

PERIODOC PARA LA RECEPCION DE En caso de inconformidad con el resuzade, estas se
INCONFORMIDADES. dirigirdn a la Comisién Dictaminadorz DCocente al
correo  electrénico cd.docente@crosdece ays.edu.mx
indicando como asunto “SOLICITUD DE REVISION
CONVOCATORIA CAD/02/2025, del dia 1 al 14 de abril
del presente afio, con copia a la Direcciér al correo
dir_crodecelaya@tecnm.mx.

La Comision Dictaminadora Docente camunicard via
torreo electronico a las personas soiicitantes que
presentaron solicitud de revision el resultade de su
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solicitud de inconformidades del dia 15 al 24 de abril
del presente afio, respetando el derecho de audienc a
del personal solicitante.

LUGAR Y FECHA PARA LA PUBLICACION DE La Comisién Dictam nadora Docente a2ntregard [os
DICTAMENTES DEFINITIVOS. dictamenes definitivos a la Direccién y = la De egacion
Sindical d-v-40 el dia 25 de abrii de! presante afio.

La Comisién Dictaminadora Docente punlicard Igs
resultados definitivos el dia 25 de abril del presente
afio en el tablero de avisos de este Centro de Trabajo.

Presentar en la Oficina de Recursos Humanos la solicitud debidamente requisitada y acompafiada de' currfca um v tae,
adjuntando copia fotostética de los documentos que lo avalen, asi como aquella documentacién e las personas
aspirantes crean conveniente integrar para efectos de consolidarlos.

En caso de inconformidad, se podra presentar una solicitud de revision a fa Comision Dictaminadors Dozente de este
Centro de Trabajo con copia a la Direccién.

La Comisién Dictaminadora del Centro de Trabajo analizara las solicitudes de revision, para ratifica- c rectificar su

dictamen, siendo inapelable este fallo; este periodo contermnpla 10 dias naturales para solicitar revisién v 10 dias
naturales para ratificar o rectificar el dictamen respectivo.

La Comision Dictaminadora deberé entregar por escrito a la Direccidn y a la organizacidn sindical, |25 “esuitados del
toncurso dentro de los 30 dias naturales siguientes a la celebracién de éste, para sL conocimierto.
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Queda estrictamente prohibido solicitar a las(os) aspirantes certificados médicos de no embarazo virus de

inmunodeficiencia Humana (VIH) y cartas de no antecedentes penales como requisitos para el ingreso a |z institucion

como lo establece la fraccion I del articulo 1ro. De la LFPED publicados.

ATENTAMENTE
Excelencia en Educacién Tecnolégica®

JAIME PATINO PATINO
DIRECTOR DEL TECNM CRODE CELAYA
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